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ALL’ALBO ONLINE 

ALL’AMMINSITRAZIONE TRASPERENTE 
SITO WEB-SEZIONE PON FSE_FESR 

ATTI 
 

Alla prof.ssa MARIA EMILIA FORTUNATI 
 

LETTERA INCARICO TUTOR    

 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi 
Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 Nota di Adesione prot. n. 36723 del 15/03/2023 –
Realizzazione di percorsi formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni e alunne, delle studentesse e 
degli studenti provenienti dall’ Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale, anche attraverso un 
rafforzamento delle competenze chiave, in attuazione del Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 
n. 25 del 15/02/2023 (CARE). Avviso M.I. prot. n. 0036723 del 15/03/2022 – Programma Operativo 
Complementare (POC)  
 
 Titolo progetto: PICCOLI ESPLORATORI CRESCONO  
Progetto: 10.1.1A – FSEPON-LO-2023-98  
Codice CUP: G14C23000230007 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 "Norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso 
ai documenti amministrativi" e ss.mm.ii.;  
 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante 
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n.59;  
 
VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente "Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 
alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa";  
 
VISTO il D. L.vo n. 165/2001, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 
Amministrazioni Pubbliche” e ss. mm.ii.;  
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
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VISTO il Decreto Interministeriale n. 129/2018, concernente “Regolamento concernente le istruzioni Generali 
sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche”;  
 
VISTO l'art. 36 del D.Lgs 18 aprile 2016 "Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE 
sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti 
erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della 
disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture";  
 
VISTO il Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti Pubblici (D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207);  
 
VISTI i regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 
europei e il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 
Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;  
 
VISTO l’Avviso pubblico 36723 del 15/03/2023 per la realizzazione di percorsi formativi volti a favorire 
l’inclusione degli alunni e alunne, delle studentesse e degli studenti provenienti dall’ Ucraina nel nuovo 
contesto scolastico e sociale, anche attraverso un rafforzamento delle competenze chiave, in attuazione del 
decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 febbraio 2023, n. 25;  
 
VISTA la candidatura/adesione n. 1088257 inoltrata da questo Istituto in data 17/03/2023; 
 
VISTA l’individuazione dei beneficiari tra cui l’Istituto Comprensivo Como Nord con DM n. 25 del 15.02.2023 
  
VISTA la nota MIUR prot. AOOGABMI-65546 del 17/04/2023 ad oggetto Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014- 2020. 
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – 
Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 – Nota di Adesione prot. n. 36723 del 15/03/2023 – Per la realizzazione di 
percorsi formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni e alunne, delle studentesse e degli studenti 
provenienti dall’ Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale, anche attraverso un rafforzamento delle 
competenze chiave, in attuazione del Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n. 25 del 15/02/2023 
(CARE). Autorizzazione progetti; 
 
VISTE le delibere del Consiglio d’Istituto e del Collegio Docenti che hanno approvato l’adesione all’iniziativa 
rispettivamente delibera n.34 del 15 maggio 2023 e delibera n.20 del 17 maggio 2023;  
 
VISTE le “Disposizioni ed Istruzioni per l’attuazione dei progetti finanziati dal PON nonché le “Linee Guida 
dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla 
soglia comunitaria e allegati”;  
 
VISTO l'art. 31 del D.Lgs 18 aprile 2016, n. 50;  
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VISTO il decreto di assunzione in bilancio del 26/04/2023 prot. 2322 con variazione del Programma Annuale 
del 2023;  
 
CONSIDERATO che questa istituzione scolastica deve realizzare il seguente progetto regolarmente 
autorizzato: “PICCOLI ESPLORATORI CRESCONO”;  
 
VISTA la nota del Ministero dell’Istruzione prot n. 65546 del 17/04/2023, con la quale viene formalmente 
comunicata all'Istituto l'autorizzazione del progetto dal titolo “PICCOLI ESPLORATORI CRESCONO” e 
l'assegnazione del codice progetto 10.1.1A – FSEPON-LO-2023-98;  
 
VISTO l’avviso di selezione per l’individuazione di n.1 TUTOR prot n. 0002537/U del 06/06/2023;  
 
VISTI gli esiti della valutazione come da verbale della commissione giudicatrice prot.n. 2780/U del 
06/06/2023;  
 
VISTO il decreto di pubblicazione delle graduatorie provvisorie prot.n. 0002308/U del 04/05/2023; 
 
 VISTO il decreto di pubblicazione delle graduatorie definitive prot.n. 0002493/U del 14/05/2023; 
 

INCARICA 
 

la docente MARIA EMILIA FORTUNATI , docente di Scuola primaria in servizio presso questo Istituto e codice 
fiscale  FRTMML62B60E804O quale TUTOR per il Modulo formativo “Camminando insieme si fa squadra ” 
del Progetto PICCOLI ESPLORATORI CRESCONO: 10.1.1A – FSEPON-LO-2023-98 - Codice CUP: 
G14C23000230007 
 

1. Compiti del TUTOR 
Il Tutor ha il compito di realizzare le attività formative ed è responsabile del processo di apprendimento 
finalizzato a migliorare le conoscenze, le competenze e le abilità specifiche dei partecipanti. Il Tutor, in 
particolare:  
- predispone in collaborazione con l’esperto la pianificazione esecutiva delle attività formative da 

realizzare (moduli formativi);  
- cura la completa iscrizione dei destinatari in GPU, dove specifica le date del calendario delle lezioni, 

scarica il foglio firme ufficiale giornaliero e provvede alla raccolta di tutte le firme previste, compresa la 
propria e quella dell’esperto;  

- accerta l’avvenuta compilazione dell’anagrafica dei corsisti e degli strumenti di monitoraggio e di avvio 
in caso di modulo rivolto agli adulti (ad es. personale docente), compila direttamente l’anagrafica dei 
corsisti, acquisendo le informazioni necessarie unitamente alla liberatoria per il trattamento dei dati, 
nonché gli strumenti di monitoraggio e di avvio in caso di modulo rivolto agli allievi;  
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- cura in tempo reale il registro delle presenze in GPU, monitorando la riduzione dei partecipanti 

soprattutto in relazione al numero previsto, si impegna al caricamento del registro in GPU entro i limiti 
di tempo previsti dal Manuale di Gestione e dalla Note allegate;  

- cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata;  
- mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta 

dell’intervento sul curricolare anche utilizzando gli strumenti di monitoraggio previsti in GPU;  
- svolge compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano all'azione e compiti di 

collegamento generale con la didattica istituzionale;  
- partecipa con gli esperti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi;  
- utilizza e documenta le metodologie didattiche previste dal progetto finanziato;  
- monitora la frequenza intervenendo tempestivamente o in via diretta o per il tramite dei consigli di classe 

nei casi di 2 assenze consecutive o di assenze plurime. 
- partecipa alle riunioni relative al modulo di sua competenza. 
 

2. Durata della prestazione e compenso  
Le attività si svolgeranno entro il mese di giugno 2023 secondo il calendario definito nel piano delle attività 
e comunicato alle famiglie tramite apposita circolare per un totale complessivo di 30 ore. 
A fronte dell’attività svolta il compenso orario omnicomprensivo di qualsiasi onere fiscale e previdenziale è 
fissato in € 30,00 (euro trenta/00) e sarà corrisposto solo dopo l’effettiva erogazione dei fondi comunitari. 
Non saranno prese in considerazione eventuali richieste di interessi legali e/o oneri di alcun tipo per ritardi 
nei pagamenti indipendenti dalla volontà di questa Istituzione Scolastica. 
Il Tutor si obbliga a svolgere le prestazioni oggetto del presente incarico e dettagliate al punto 1, senza 
possibilità alcuna di cessione a terzi.  
Si riporta il modulo, le ore ed i compensi spettanti: 
 

Attività  Progetto Obiettivo/Azione Compenso orario (lordo stato) N. di ore Compenso 
complessivo (L.S) 

TUTOR  CUP: G14C23000230007 € 30,00 30 € 900,00 
 

 
3. Risoluzione del rapporto e/o recesso  

Il Dirigente ha il diritto di revocare il presente incarico, in caso di inadempimento alle prestazioni di cui ai 
precedenti punti 1 e 2.  
L’Esperto non ha diritto al recesso anticipato del presente incarico, fatte salve gravi e documentati motivi 
personali e/o di salute. In tal caso allo stesso verrà corrisposto un compenso commisurato all’effettiva 
prestazione resa.  
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4. Clausole di salvaguardia  

 L’incarico è subordinato all’avvio del Modulo e può essere interrotto nel caso vengano a mancare i 
presupposti per la sua prosecuzione  
 

5. Obblighi accessori  
Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della prestazione dovranno 
essere considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi divulgazione.  
 

6. Trattamento dei dati personali 
 I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto a seguito del presente incarico saranno trattati nel 
rispetto della legislazione in materia di protezione dei dati ai sensi del D.Lgs n. 196/2003 e del Regolamento 
UE 2016/679.  
L’Esperto con l’accettazione del presente incarico, autorizza il Dirigente al trattamento di dati personali, quale 
Responsabile del Procedimento.  
 

7. Responsabile della protezione dei dati 
Responsabile della protezione dei dati è lo Studio AG.I.COM. S.R.L. – Luca Corbellini - via XXV Aprile n. 12 – 
22070 San Zenone al Lambro (Mi) dpo@agicomstudio.it. 
Il presente provvedimento è immediatamente esecutivo; è pubblicato sul sito web dell’Istituto 
www.iccomonord.edu.it  - Home page sez. PON FSE-FESR e in Albo on line e Amministrazione Trasparente, 
sottosezione Bandi di gara e contratti e conservato, firmato, agli atti della scuola.  
 
 
 
 

La dirigente Scolastica  
Prof.ssa Maria Cristelli 

 
 
 
       Firma per accettazione 

 
 
 

___________________________ 
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